
 

 

Der Marktflecken Weilmünster sucht zum 01. August 2018 
eine/n 

 
Auszubildende/n 

für den Ausbildungsberuf 
 

Verwaltungsfachangestellte/r 
Fachrichtung Kommunalverwaltung 

 
 
Innerhalb Ihrer dreijährigen Ausbildung absolvieren Sie praktische 
Ausbildungsabschnitte in verschiedenen Bereichen der Gemeindeverwaltung 
Weilmünster sowie theoretische Ausbildungsabschnitte in der Berufsschule und beim 
Hessischen Verwaltungsschulverband in Wiesbaden.  
 
Als Verwaltungsfachangestellte/r erwarten Sie: 
• Die Aufgabe als Ansprechpartner für Bürgerinnen und Bürger 
• Die Ermittlung von Tatsachen und Entscheidungen nach rechtlichen Vorgaben 
• Kaufmännische Aufgaben auf kommunaler Ebene  
• Verantwortung für Finanzwesen, Rechnungswesen und Buchhaltung 

 
Voraussetzungen für die Einstellung sind: 
• Ein guter Haupt-/ Realabschluss oder höherer Abschluss 
• Freude am Umgang mit der deutschen Sprache in Wort und Schrift 
• Sicherheit in den Grundlagen der Mathematik 
• EDV-Kenntnisse 

 
Weiter sollten Sie Teamfähigkeit, Dienstleistungsbewusstsein und Engagement 
mitbringen. 
 
Haben Sie Interesse an einer abwechslungsreichen Ausbildung? 
 
Dann bewerben Sie sich bitte mit den üblichen Bewerbungsunterlagen, gerne auch 
per Email, bis zum 31. Oktober 2017 beim 
 

Gemeindevorstand des Marktfleckens Weilmünster 
Rathausplatz 8, 35789 Weilmünster 

 
Für weitere Informationen steht Ihnen Herr Boger gerne zur Verfügung. 
Telefon 06472/ 9169-12 oder boger@weilmuenster.de 
 
Wenn Sie die Rücksendung der Bewerbungsunterlagen wünschen, legen Sie bitte einen ausreichend frankierten und mit Ihrer 
Anschrift versehenen Umschlag bei. Ansonsten werden die Bewerbungsunterlagen nach sechs Monaten vernichtet. 


